Czesé I

Procedura dokonywania wyboru
whniosku o dofinansowanie




[ Etapy wyboru projektu I

¥

Ocena merytoryczna
wniosku




Etap weryfikacji warunkow formalnych
whniosku o dofinansowanie

. Sprawdzenie czy we wniosku sg oczywiste omytki.

Za oczywiste omytki uznaje sie btedy rachunkowe w wykonaniu dziatania
matematycznego oraz btedy pisarskie.

Oczywista omytka powinna by¢ mozliwa do poprawienia bez odwotywania sie do
innych dokumentdw, a jej poprawa nie wywotywac istotnej modyfikacji tresci wniosku.

Weryfikacja jest dokonywana przez co najmniej jednego pracownika 10K przy
pomocy karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER.




Etap weryfikacji warunkow formalnych
whiosku o dofinansowanie

Ponowna weryfikacja poprawnosci wniosku — nie pdzniej
niz 7 dni od daty ztozenia poprawionego wniosku

® Poprawny wniosek — ocena merytoryczna w ramach KOP
* Wniosek niepoprawny — pozostawienie bez rozpatrzenia




Etap oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie

® 0golne kryteria merytoryczne

e kryteria dostepu

e kryteria horyzontalne

¢ 0golne kryteria merytoryczne oceniane punktowo
e kryteria premiujgce




Czas trwania oceny merytorycznej wnioskdw w ramach KOP - uzalezniony od liczby wnioskéw
ocenianych na danym posiedzeniu KOP

Liczba ocenianych wnioskéw Termin dokonania oceny merytorycznej
1-200 wnioskdow nie dtuzej niz 60 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskéw
201-400 wnioskow nie dtuzej niz 90 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskow

401 i wiecej wnioskow nie dtuzej niz 120 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskow




Ogdlne kryteria merytoryczne oceniane w systemie
0-1 (,,spetnia”/ ,nie spetnia”)

Whioskodawca zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest podmiotem uprawnionym do
ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wtasciwego Dziatania/Poddziatania PO WER lub wtasciwego naboru
o ile ustalono w nim kryterium dostepu zawezajgce liste podmiotéw uprawnionych do ubiegania sie
o dofinansowanie.

Czy w przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi dotyczace:

1)  wyboru partneréw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4a ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);

2)  utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym z art. 33 ust. 3 i SzOOP, tj. przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty
ztozenia wniosku o dofinansowanie?

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajg tgczny
obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz. U. 1994
nr 121 poz. 591 z pdzn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub wyzszy
od $rednich rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie.




Kryteria dostepu




Kryteria dostepu dotyczace grupy docelowej

Kryterium to nalezy opisa¢ w punkcie 3.2 wniosku o dofinansowanie




Kryteria dostepu dotyczace grupy docelowe;j

Kryterium nr 3

Projekt jest skierowany wytacznie do oséb z obszaru wojewoddztwa mazowieckiego (osob
fizycznych, ktdre pracujg lub zamieszkujg na obszarze wojewodztwa mazowieckiego

W rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego) — kryterium nie ma zastosowania w sytuacji
kierowania wsparcia do osdb nalezacych do kategorii imigrantow i reemigrantow.

Kryteria te nalezy opisa¢ w punkcie 3.2 wniosku o dofinansowanie




Kryteria dostepu dotyczgce oferowanego wsparcia

Kryterium nr 4

W przypadku osdb pracujacych w momencie przystapienia do projektu, w projekcie zaktada sie
realizacje minimalnego poziomu efektywnosci zawodowej.

Minimalny poziom kryterium efektywnosci zawodowej do osiggniecia w projekcie wynosi 27%.

(powyzsze kryterium nalezy uwzgledni¢ w punkcie 3.1.1 wniosku o dofinansowanie)

Kryterium nr 5

Wsparcie zaktadane w projekcie ma charakter indywidualnej i kompleksowej aktywizacji zawodowo-
edukacyjnej i opiera sie na co najmniej trzech elementach pomocy wybranych sposrod form wsparcia
wskazanych w PO WER, w tym obligatoryjnie identyfikacji potrzeb (poprzez opracowanie lub
aktualizacje Indywidualnego Planu Dziatania lub innego dokumentu petnigcego analogiczng funkcje) i
posrednictwa pracy w zakresie uzyskania odpowiedniego zatrudnienia zgodnego z kwalifikacjami i
kompetencjami wspieranej osoby lub poradnictwa zawodowego oraz zostato dostosowane do
specyficznych potrzeb grupy docelowej. Trzecia i kolejne formy wsparcia zostang dostosowane do
potrzeb uczestnika projektu, zgodnie z opracowanym dla niego Indywidualnym Planem Dziatania lub
innym dokumentem petnigcym analogiczng funkcje.

(powyzsze kryterium nalezy uwzgledni¢ w punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie)




Kryteria dostepu dotyczgce oferowanego wsparcia

Kryterium nr 7

Gdy projekt przewiduje szkolenia sg one zgodne ze zdiagnozowanymi potrzebami i
potencjatem uczestnika projektu oraz zdiagnozowanymi potrzebami wtasciwego lokalnego
lub regionalnego rynku pracy.

(powyzsze kryterium nalezy uwzgledni¢ w punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie)




Kryteria dostepu dotyczgce oferowanego wsparcia

Kryterium nr 9

Gdy projekt przewiduje szkolenia, ich efektem jest uzyskanie kwalifikacji lub nabycie kompetencji w
rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Powyzsze kryteria nalezy uwzgledni¢ w punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie.




Kryteria dostepu dotyczace Wnioskodawcy

Kryterium nr 11

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na
terenie wojewddztwa mazowieckiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewniajac uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu

z kadrg projektu.

Powyzsze kryterium nalezy uwzgledni¢ w punkcie 4.3 wniosku o dofinansowanie




e W przypadku kryteriow dostepu nr 1 — 9, 11 - tres¢ wniosku o dofinansowanie w
czesci dotyczacej spetniania kryterium moze by¢ uzupetniana lub poprawiana.

e W przypadku kryterium dostepu nr 10 - w sytuacji ztozenia wiecej niz jednego
whiosku przez Projektodawce (jako Lider lub Partner), IOK odrzuca wszystkie ztozone
przez niego wnioski o dofinansowanie, w zwigzku z niespetnieniem przez
Whnioskodawce kryterium dostepu.




Kryteria horyzontalne

2. Projekt jest zgodny z zasadami unijnymi dotyczacymi:

- rownosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum,
- rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami,

- Zrwnowazonego rozwoju.

W przypadku braku informacji we wniosku o spetnieniu kryteriéw horyzontalnych lub zawarcia
niewystarczajgcych informacji umozliwiajgcych stwierdzenie spetnienie kryteriow horyzontalnych,
whiosek w niniejszym zakresie zostanie skierowany do etapu negocjacji.
W przypadku stwierdzenia w toku prowadzonych negocjacji braku spetnienia kryterium horyzontalnego,
whniosek podlega odrzuceniu w zwigzku z niespetnieniem danego kryterium horyzontalnego.




1. 3.2

ADEKWATNOSC DOBORU GRUPY DOCELOWE) DO WtASCIWEGO CELU

SZCZEGOtOWEGO PO WER ORAZ JAKOSC DIAGNOZY SPECYFIKI TEJ GRUPY, W TYM OPIS:

istotnych cech uczestnikow (oséb lub podmiotow), ktdrzy zostang objeci wsparciem;
potrzeb i oczekiwan uczestnikéw projektu w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane
w ramach projektu;

barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu;

sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu, w tym kryteridw rekrutacji.

2. 3.1 i 4.1 TRAFNOSC DOBORU | SPOJNOSC ZADAN PRZEWIDZIANYCH DO REALIZAC)I W
RAMACH PROJEKTU W TYM:

uzasadnienie potrzeby realizacji zadan;

planowany sposéb realizacji zadan;

uzasadnienie wyboru partnerdw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy);
adekwatnos¢ doboru wskaznikdw specyficznych dla danego projektu (okreslonych
samodzielnie przez wnioskodawce) (o ile dotyczy),

wartosci wskaznikéw realizacji wtasciwego celu szczegétowego PO WER i wskaznikow
specyficznych dla danego projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie (o ile
dotyczy), ktére zostang osiggniete w ramach zadan;

sposdb pomiaru wskaznikéw realizacji witasciwego celu szczegétowego PO WER (nie
dotyczy projektdw pozakonkursowych PUP) i wskaznikéw specyficznych dla danego
projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie (o ile dotyczy);

sposéb, w jaki zostanie zachowana trwatosc rezultatow projektu (o ile dotyczy);

oraz trafno$¢ doboru wskaznikow dla rozliczenia kwot ryczattowych i dokumentéw
potwierdzajacych ich wykonanie (o ile dotyczy).

Ogdlne kryteria merytoryczne oceniane punktowo

20/12

20/12



3. 4.3 STOPIEN ZAANGAZOWANIA POTENCJALU WNIOSKODAWCY | PARTNEROW (O ILE DOTYCZY),
T).:

potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy) planowanego do
wykorzystania w ramach projektu (kluczowych oséb, ktére zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji w projekcie)

potencjatu technicznego, w tym sprzetowego i warunkéw lokalowych wnioskodawcy
i partnerdw (o ile dotyczy) planowanego do wykorzystania w ramach projektu.

4. 4.4 ADEKWATNOSC POTENCJALU SPOtECZNEGO WNIOSKODAWCY | PARTNEROW (O ILE
DOTYCZY)

w obszarze wsparcia projektu;

na rzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie projekt oraz

na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczyc realizacja projektu

do zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy
i partneréw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem
dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy).

5. 4.5. SPOSOB ZARZADZANIA PROJEKTEM W KONTEKSCIE ZAKRESU ZADAN W PROJEKCIE.

6. 3.1.2. (calty wniosek) UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTU W KONTEKSCIE
WHASCIWEGO CELU SZCZEGOtOWEGO PO WER.

10/6

15/9

5/3

15/9




7. V. PRAWIDtOWOSC BUDZETU PROJEKTU, W TYM:

a) zgodnos¢ wydatkow z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
EFRR, EFS i FS na lata 2014-2020, w szczegdlnosci niezbednos¢ wydatkéw do osiggania
celéw projektu,

b) zgodnosc z SZOOP w zakresie wymaganego poziomu cross-financingu, wktadu wtasnego
oraz pomocy publicznej,

c) zgodnos¢ ze stawkami jednostkowymi (o ile dotyczy) oraz standardem i cenami
rynkowymi okreslonymi w regulaminie konkursu lub wezwaniu do ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego,

d) w ramach kwot ryczattowych (o ile dotyczy) - wykazanie uzasadnienia racjonalnosci
i niezbednosci kazdego wydatku w budzecie projektu.

15/0




Kryteria premiujace




1.

Kryteria premiujace

* Projekt jest skierowany w co najmniej 20% do oséb z niepetnosprawnosciami i/lub oséb
dtugotrwale bezrobotnych i/lub 0séb o niskich kwalifikacjach.
Waga punktowa 3

*Projekt jest skierowany w co najmniej 30 % do oséb zamieszkujgcych (w rozumieniu przepiséw
Kodeksu cywilnego) miasta srednie lub miasta tracace funkcje spoteczno — gospodarcze:
- miasta tracace funkcje — 5 pkt
- miasta Srednie dla ktdrych liczba spetnionych kryteriéw utraty funkcji wynosi 4-5 — 4 pkt
- miasta Srednie dla ktorych liczba spetnionych kryteriéw utraty funkcji wynosi 3 — 3 pkt
- miasta Srednie dla ktdrych liczba spetnionych kryteriéw utraty funkcji wynosi 1-2 — 2 pkt.
Waga punktowa max. 5

eProjektodawca lub partner na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie posiada co najmniej 3-
letnie doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w zakresie aktywizacji zawodowej oséb mtodych
do 29 roku zycia.
Waga punktowa 4




Kryteria premiujace

*Projekt jest skierowany wytagcznie do imigrantédw lub reemigrantéw.
Waga punktowa 5

*Projektodawca lub partner na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie posiada co najmniej 3
letnie doswiadczenie w zakresie aktywizacji zawodowej i/lub spotecznej imigrantow.
Waga punktowa 5

*Projekt realizowany przez/ lub w partnerstwie z organizacjg/-ami pozarzagdowa/-ymi (NGO)
dziatajaca/-ymi na rzecz imigrantéw albo reemigrantéw.
Waga punktowa 5

*Projekt zapewnia wykorzystanie zwalidowanych rezultatéw PIW EQAUL i/lub rozwigzan
wypracowanych w projektach innowacyjnych PO KL zgromadzonych przez Krajowg Instytucje
Wspomagajgcg w bazie dostepnej na stronie http://www.kiw-pokl.org.pl.

Waga punktowa 5



http://www.kiw-pokl.org.pl/

Istotne roznice w ocenie projektéow

ocena formalna wnd

minimalna liczba punktéw
otrzymanych od oceniajacych -
60

punkty warunkowe

nieosiggniecie 60% pkt. w kazdej
czesci KOM powodowato
odrzucenie wniosku

w obecnym
konkursie

ocena formalna jest czescia
oceny merytorycznej

minimalna liczba punktéw
otrzymanych od oceniajgcych -
51

brak punktéw warunkowych

W przypadku budzetu projektu
przyznanie 0 pkt. w pkt. V.
PRAWIDtWOSC BUDZETU
PROJEKTU nie powoduje
odrzucenia wniosku, wniosek
moze zostac skierowany do
negocjacji



Negocjacje

prowadzone do wyczerpania obejmujg wszystkie kwestie
kwoty przeznaczonej na wskazane przez oceniajgcych
dofinansowanie projektow w w wypetnionych przez nich
konkursie kartach oceny

przeprowadzane wytacznie w
formie pisemnej (w tym z
wykorzystaniem elektronicznych
kanatow komunikacji/SOWA)

przeprowadzane przez
pracownikow IOK powotanych do
sktadu KOP

Pisemne poinformowanie Wnioskodawcow o mozliwosci podjecia negocjacji
Pismo to nie oznacza przyznania dofinansowania!




Negocjacje

Cel negocjacji

» wprowadzenie do wniosku korekt/zmian wskazanych przez
oceniajacych w kartach oceny projektu

» uzyskanie od wnioskodawcy uzasadnien oraz wyjasnien
dotyczacych okreslonych zapisdw we wniosku, wskazanych przez
oceniajacych w kartach oceny projektu

Negocjacje sg elementem oceny merytorycznej i ich pozytywne
zakonczenie nie gwarantuje otrzymania dofinansowania.




Rozstrzygniecie konkursu

- zatwierdzenie przez 10K listy wszystkich ocenianych
rozstrzygnleae konkursu ] projektéw w ramach konkursu

(po zakonczeniu negocjacji i procedury odwotawczej)

uznanie wynikow

dokonanej oceny zakonczenie oceny merytorycznej (w tym
projektéw oraz podjecie negocjacji i procedury odwotawczej)
decyzji w zakresie wyboru projektow w ramach posiedzenia KOP

do dofinansowania

negatywna ocena*
(pouczenie o mozliwosci
whniesienia protestu)

pozytywna ocena i wybranie
do dofinansowania

* Za wyjatkiem wystanych wczesniej pism informujgcych o negatywnym wyniku oceny merytorycznej z powodu
niespetniania wymogoéw minimalnych do mozliwosci uzyskania dofinansowania




Rozstrzygniecie konkursu

zamieszczenie na stronie internetowe]
IOK oraz na Portalu Funduszy
Europejskich listy projektéw, ktore
uzyskaty wymagang liczbe punktow, z
wyroznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania

nie pozniej niz 7 dni od
dnia rozstrzygniecia
konkursu

pisemne poinformowanie
Whnioskodawcdéw o wynikach
oceny projektu

niezwtocznie po
rozstrzygnieciu konkursu*

* Za wyjatkiem wystanych wczesniej pism informujacych o negatywnym wyniku oceny merytorycznej z
powodu niespetniania wymogow minimalnych do mozliwosci uzyskania dofinansowania




Rozstrzygniecie konkursu

IOP rozstrzyga konkurs catosciowo tj. tgcznie dla wszystkich projektow po
zakonczeniu procesu negocjaciji.

Lista zawiera zarowno projekty ocenione pozytywnie w tym po etapie negocjacji
oraz ocenione negatywnie. W kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby
punktow.

W sytuacji, gdy wiecej niz jeden projekt uzyska takg samg liczbe punktow, celem
ustalenia kolejnosci projektow na liscie pod uwage jest brana liczba punktow
przyznanych w nizej wymienionych kryteriach merytorycznych ocenianych
punktowo:

1. Kryterium nr 6 — uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie

wtasciwego celu szczegétowego PO WER
2. Kryterium nr 2 — trafnosc¢ doboru i spdjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji
w ramach projektu.
3. Kryterium nr 1 — adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu
szczegotowego PO WER oraz jakosc diagnozy specyfiki tej grupy.




Procedura odwotawcza

W kwestii procedury odwotawcze] przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie
majg przepisy rozdziatu 15 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Whnioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywng, przystuguje prawo do
ztozenia srodka odwotawczego — protestu.

Whnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma
informujgcego o wyniku oceny projektu.

Instytucjg, do ktérej wnoszony jest protest jest IP — Wojewddzki Urzad Pracy w
Warszawie.

Protest nalezy wnie$s¢ w formie pisemnej do IP na adres siedziby: Wojewoddzki
Urzad Pracy w Warszawie, ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa.




1) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych lub zawierajgcego
oczywiste omytki, wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia lub poprawy w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.




Procedura odwotawcza

Protest zgodnie z art. 57 ustawy jest rozpatrywany przez IP w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania (data wptywu do IP).

W wyniku rozpatrzenia protestu IP zgodnie z art. 58 ust 1 moze:

e W przypadku uwzglednienia protestu IP kieruje
projekt do wtasciwego etapu oceny albo umieszcza
go na liscie projektdw wybranych do
dofinansowania.

e W przypadku nieuwzglednienia protestu IP informuje
o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego
sadu administracyjnego.

nie uwzglednic protestu




Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie
Wydziat Wdrazania EFS
ul. Mtynarska 16
01-205 Warszawa
wupwarszawa.praca.pl
e-mail: punktinformacyjnyefs@wup.mazowsze.pl

jemy za uwage

Edyta Zbikowska
Tomasz Bedzkowski




